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1. Introducgao

O Portal dos Convénios — SICONV ¢ um sistema desenvolvido em plataforma web
que permite aos 6rgados concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados.

O Portal podera ser acessado pelo endereco: www.convenios.gov.br.

Neste modulo serdo apresentadas as funcionalidades Parametrizar a abertura de
Contas, Abertura Automatica de Contas — Layout Unico, Discriminar OBTV para o
Convenente, Incluir Autorizacao OBTV para o Convenente, Alterar Limite da OBTV para

o Convenente e Conciliagdo Bancaria.

2. Parametrizar a Abertura de Contas

Esta funcionalidade permite que a implantagdo da OBTV seja feita de forma gradual.
Através dela o Ministério do Planejamento podera parametrizar a data de inicio da OBTV por

banco, bem como as agéncias/UF que irdo operar por OBTV.

Esta funcionalidade sera acessada apenas pelo Ministério do Planejamento. Para

parametrizar a abertura de conta no sistema, o usuario devera ter o perfil de Administrador.

Apods informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, clicar em

“‘Execug¢ao” opg¢ao "Parametrizar a abertura de Contas”, conforme Figura 1.
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Figura 1

Sera exibida tela com a relagdo dos Bancos Oficiais cadastrados, o campo Abertura

Automatica?, Data Inicio OBTV e Parametrizar OBTV, por Agéncia ou por UF.

Para a abertura automatica de contas, para cada entidade bancaria o sistema exibira o

campo "Abertura Automatica" assinalado.

No exemplo vamos parametrizar a OBTV por Agéncia. Para isto, no campo

Parametrizar OBTV, o usuario devera clicar no botao “Por Agéncia”, conforme Figura 2.

+ Principal + Parametrizar Abertura de Contas

Parametrizar Abertura de Contas

Abertura Automatica?

BANCO DA AMAZOMIA SA ]
BANCO DO BRASIL SA
BANCO DO NORDESTE DO BRASIL SA
CAIXA ECONMOMICA FEDERAL

Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[=] xML | TfJPDF

[ Salvar ][ Selecionar/Desselecionar tudo ]

Data Inicic OBTV

Parametrizar OBTV

Por Agénc Por UF

Figura 2
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O sistema exibira tela com o Nome do Banco e os campos “Agéncia” e “DV” a serem

preenchidos.

Campo “Agéncia”: devera ser informado o cédigo da agéncia;

Campo “DV”: devera ser informado o numero do Digito Verificador da agéncia
informada.

Apos preencher a Agéncia e o Digito Verificador da agéncia, o usuario devera clicar
no botao “Adicionar Agéncia”, conforme Figura 3.

" Usuiwio: n
ot i CPF:
SI(::UNVI J-Coxlunixamavia Progamas 3 Propostas E xecugiio

Inf Gerendas 3 Cadasiros Acomp. e Fiscalzacao P restacdo de Cortas

Adminigtracio Banco de Projetos

» Principal » Parametrizar Abertura de Contas

MHNISTERI O DD PLANI

JANENTO, DRCANMENTO E GES

TAD

Parametrizar Abertura de Contas
w Coreénlo G00340/201

NOME B ANCO XXO0IXX

Banco
s - kit
R ——
Agencia Digito Verificador
0238 0 Remover Agénda
08e3 0 Remover Agéncia
0834 0 Remover Aginda
1370 f Remover Agéraia

Opgbes para exportar: [T CSV | 3] Excel | 2] xmL | TPoF

|

Figura 3

O sistema exibira a mensagem “Sucesso ao incluir Agéncia a lista das que operam
por OBTV” e o cédigo da agéncia e o digito verificador na lista de agéncias que operam por
OBTV.

No exemplo foi incluida a Agéncia: 2161 e o DV: 0 para o Banco XXXXXX.

Observe que na linha de cada agéncia bancaria incluida, o sistema disponibilizara o

botdo “Remover Agéncia”, caso seja necessario remover a agéncia incluida.

Apods concluir a inclusdo da(s) agéncia(s), clique no botao “Voltar”, conforme a Figura
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U sudrio: w do Sistema [

il | R
SICDNV [ Cadsstramento [ Frogamas [ Fropostas [ Execugso
[ inf Gerencisg ] Cadsstros ] Acomp, e Fiscalizagdo [ Frestacso da Contas
[ Administragdo [} Banco de Projetos

rPrincipa » Parametnzar Abertura de Conlas

2013 - MHNISTERID DD PLANE JANEN TO, ORCANENTO E GESTAD

Parametrizar Abertura de Contas

v Convénio S00340/2011

Sucesso ao incluir Agéncia a lista das que operam por OBTV rashar(X]
TS BANCO XXXXXX
Banco
Agéncia Dv

Lista de agéncias que operam por OBTV
Digito Verificador

023e Q Remover Agéraia
0BE3 0 Remaover Agénda
0B8g4 1] Remover Agéria
1370 41 Femover Agérdia

I 2181 0 I I Remover Agéraia I

Opgies para exportar: [T) CSV | 8] Excel |[2] XML | FPDF

<>

Figura 4
O sistema exibira tela com a relacdo dos bancos oficiais cadastrados no SICONV e a

“‘Data Inicio de operagdao com OBTV”, conforme Figura 5.
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S IC 0 N V Cadastramento P rogramas Propostas E xecugso
Int. Gerencias C adastros Acomp. e Fiscalizagéo Prestagao de Contas
Administragao Banco de Projetos
»Principal + Parametizar Abertura de Cortas

13 - MHISTERID DO PLANE JANENTO, DRCANMENTO E GESTAD

Parametrizar Abertura de Contas

Abertura Autormitica ? Data inido 0BTV

BAMCO DA AMAZONI BA o 01/01/2001 Por Agéncia [l Por UF |
BANCO DO BRASIL SA 03/03/2003 Por Agéncia Il For UF |
BANCO DO NORDESTE DO BRASL SA Fi 04/04/2004 [ Por Agincia [l For UF |
CAIXA ECONOMICA FEDERAL o 01/08/2010 | For Agancia [l For UF |

Opgies para exportar: Ej CSV | ) Excel |[=] XML | EPDI‘

Sabvar Selecionar/Deselecionar tudo |

Figura 5

Caso seja necessario incluir outras agéncias para outros bancos, o usuario devera

repetir os passos acima.

3. Abertura Automatica de Contas — Layout Unico

Na integragdo do SICONV com as entidades bancarias, foi criado o layout unico
visando padronizar procedimentos e diminuir a complexidade do processo, facilitando assim o

desenvolvimento de novas integragées com outros bancos.

Para a abertura automatica de contas entre o SICONV e as Instituicbes Bancarias,

exceto para o contrato de repasse, o sistema segue o seguinte fluxo:

Ao abrir a conta bancaria, o sistema exibira a situagdo da conta como “Cadastrada”, o
usuario solicitara a abertura de conta ao SICONV.

No processamento, o sistema verificara se a agéncia bancaria estda operando com
OBTV, se estiver, o convénio sera sinalizado como Operando com OBTV - Sim, e a situagao
da conta bancaria passara para “Aguardando abertura de conta”, o SICONV enviara ao
banco a solicitagéo de abertura, e este enviara a validagao para o SICONV, conforme Figura
6.
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Importante: A interface com as instituicées financeiras (bancos) néo € online, ou seja,
uma solicitagdo de abertura de contas néo €, imeditamente, enviada ao banco apds o usuario
clicar no botdo “Enviar”. Diariamente, a noite, todas as solicitagdes de abertura de contas sao
agrupadas em um arquivo e enviadas aos bancos. Somente no dia seguinte, os bancos
retornardo o numero de cada uma das contas que foram abertas. Em caso de erro, uma

mensagem explicando o ocorrido sera exibida na tela da funcionalidade “Conta Bancaria”.

SICONV Banco
Solicitar Abertura Valida solicitagcéo
de Conta de abertura
Processa
vallq?gao 8 Envia a validacao
atualiza status no
SICONV

Figura 6

O banco enviard ao SICONV as contas abertas pendentes de regularizagdo e a
situagdo da conta bancaria ficara “Pendente de Regularizagao”, neste momento, o sistema
enviara um e-mail para o convenente informando que o mesmo devera se dirigir a agéncia

bancaria para regularizar a conta.

Caso ocorra Erro na abertura da Conta, o sistema enviara um e-mail para o
concedente e o convenente informando o motivo do erro. Sera permitido o reenvio de nova

solicitagao ao sistema.
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O sistema SICONV validara o retorno destas contas e enviara a validagdo ao banco,
lembrando que, a interface com as institui¢des financeiras (bancos) ndo é online. Conforme

Figura 7.

Importante: Quando o convénio tiver a situacdo da conta bancaria “Pendente de
Regularizagao”, o usuario ndo podera enviar nenhuma movimentacgao financeira (DH, NL e
OB) ao SIAFI.

Cabe ao Convenente dirigir-se até o Banco/Agéncia onde foi aberta a conta especifica
do convénio e solicitar orientagcao sobre qual procedimento deve ser seguido para
regulariza-la.

O banco enviara a conta regularizada para o SICONV somente apés o Convenente

cumprir os procedimentos determinados pelo banco para a regularizagdo da conta;

SICONV Eanco

Envia retorno de

Valida retorno de contas abertas
contas abertas pendentes de

regularizagao

Envia a validacao

Processa a
validacéo

Figura 7
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O banco enviara as contas regularizadas ao SICONV e a situagdo da conta bancaria

sera “Regularizada”.
O sistema SICONV também validara os dados e enviara a validagdo ao banco,

lembrando que, a interface com as instituigbes financeiras (bancos) nédo € online, conforme

Figura 8.
SICONV Banco
- ™
Valida contas Envia contas
regularizadas regulanzadas
\L L J
Envia a validagéo iIDCESSH B
¢ validacao
Figura 8

O sistema informara a situacdo da conta bancaria como “Regularizada”, que neste

momento, enviara um e-mail ao convenente informando que a conta bancaria esta

regularizada, conforme Figura 9.

Importante: Para o Contrato de Repasse, a abertura da Conta Bancaria sera enviada
juntamente com as contas regularizadas e neste momento sera verificado se o contrato de

repasse opera ou nao por OBTV. Neste caso, Contrato de Repasse, a conta também

precisara ser regularizada.
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LIS awio:
ST m— v .
SICONV B Cadastramerto I} Frogamas I3 Propostas ] E »ecucio
[0 inil Gerenciais [ Caiasiros I3 Acomp. & Fiscalzagio IO Fregacdo de Cortas
3 2dministra;do [3 Banco de Projetos

* Principal » Conta Bancaria

2013 - MHISTERIO DO PLANE JANMENTO, ORCANENTO E GESTAD

Conta Bancaria

» Conen|o 003402011
Codigo 999
Banco BAHNCO XXXXX
Agéncia | Digrto Verificador 9999 /9
Conta 9999999
Situagdo Regulariz ada
Data da Litima Alteragdo 21022011
Destrig G0
Corwénio opara com OBTY Sim
Figura 9

4. Conta Bancaria

O pedido de abertura de conta corrente, sera solicitado pelo Convenente, e enviado ao

banco pelo Concedente.

A instituicdo bancaria ira validar o pedido e enviara uma resposta no mesmo dia em

que a solicitacao foi efetuada.

Para enviar o pedido de abertura da Conta Bancaria, o Concedente, apds logar no
sistema com CPF e senha, devera clicar no menu “Execug¢ao”, na opgao “Conta Bancaria”,

conforme Figura 10.
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Figura 10

Sera exibida tela para a consulta do convénio. Apdés informar o nimero do convénio no

campo especifico, clicar no botdo "Consultar". O sistema exibira tela com o numero do

Convénio, o usuario devera clicar no nimero do Convénio.

Sera exibida tela com os dados da Conta Bancaria, “Situacao da Conta Bancaria”,

“Descricdo”, “Data da Ultima Alteracio”, se o “Convénio opera com OBTV” e os botdes

“Solicitar Abertura de Conta” e “Editar’. Para solicitar a conta bancaria, o usuario devera

clicar no botao “Solicitar Abertura de Conta” , conforme Figura 11.
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re SICO N‘v [J Cadastramenio I3 Programas [ Proposias [ Exscucic
3 Inf. Gerencias. I Cadasiros 3 Acomp. ¢ Fscalzagao I Prestagio de Contas

[ Adminisiragio [} Banco de Projelos

¥ Principal » Conta Bancéria

20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

(=]

Conta Bancdria

» Convénio 30020372010

Cadigo 104

Banco CAMA ECONOMICA FEDERAL

Agéncia / Digito Verificador 0796 /0

Conta

Sliuagao Cadastrada

Drata da Uitima Alteragao 12/04/2012

Descrigao Unidade Executora (Programa Dinheiro Direto na Escola)

Convénio opera com OBTV

Salicitar Abertura de Conta m

Figura 11

Sera exibida tela com a mensagem “ A situagao foi alterada. Os dados bancarios
serao enviados no final do dia. A UGTV sera reenviada automaticamente.”

A situacao passa para “Conta Solicitada”.

Importante: caso seja necessario alterar o numero da Agéncia, o usuario devera clicar

no botao “Editar”, conforme Figura12.
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"SICDN“ [J Cadastraments [ Programas [3 Propostas I3 Exscucio
I3 inf. Geronciais [ Cadastros [3 Acomp. o Fiscalizagio.  [[J Prestagio de Contas
3 Adminstracio 3 Banoo de Projetos

+ Principal » Conta Bancéria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTOD E GESTAD
Conta Bancaria

v Conmvénio 9002052010

A situagdo foi alterada. Os dados bancdrios serdo enviados no final do dia. sl
A UGTV serd reenviada automaticamente, :

Codigo 104

Banco CADLA ECONOMICA FEDERAL

Agéncia / Digito Verificador aras/a

Conta

Situacho Conta Solicitada

Descrigio Solicitagio registrada no sistema. Esta soliciagio sera ﬂ"cﬂ:ell!tﬁ & encaminhada ao banco, a

partir das 17:00 horas, para que possa ser validada pela instituigao bancéria.
Data da Ultima Alteragao 120472012
Descrigao Unidade Executora (Programa Dinheiro Direto na Escola)

Convénio opera com OBTWV

Figura 12

O sistema exibira os dados bancarios, se necessario, 0 usuario podera alterar codigo

da “Agéncia”. Para isto, devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 13.
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"—5 Il.ﬁo Nv .[;I.:ad;aslramnln 3 Programas I3 Froposias 0 Execugao
[ Int. Gerencials [ Cadastros 3 Acomp. & Fiscalzacio [ Prestagae de Conlas

[0 Administracso [ Banco de Projatos

» Principal » Conta Bancaria

20111 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Conta Bancaria

v Convénio B00205:2010

Codigo |1ﬂ4 %
Banco |CAIJ<A ECOMOMICA FEDERA
AgenciaDigils Verificador 0796 |4 .G_I .5'
Conta
Desericas Unidade Executora (Programa Dinheiro Direto na Escola) | 7|
Ssecho \conta solicliada (Y
B TN
Figura 13

O sistema exibira tela de confirmagao da alteragao da “Agéncia”.
5. Discriminar OBTV para o Convenente
Para esta funcionalidade, o concedente podera apenas visualizar .

Apos informar o nimero do convénio no campo especifico, clicar no botao "Consultar".
O sistema exibira tela com o numero do Convénio, o usuario devera clicar no nimero

do Convénio.
O sistema exibira os registros discriminados da OBTV.

Para visualizar os dados gerais da OBTV, o usuario devera clicar no botao “Detalhar”,
conforme Figura 14.
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# Planejamento
T Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Portal dos Convénios
SICO NV [J Cadastramento I3 Frogramas [ Fropostas [3 Execucio
I3 Inf. Gerenciais I3 Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo I Prestacdo de Contas
I3 Administracio I3 Banco de Projetos O 1ce

* Principal * Consultar Convénio * Discriminar OBTW para o Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Discriminar OBTV para o Convenente

Wro. da OBTV para Convenente |:|

Situacio da Discriminacio -

+ Convénio

Nimero da D_r-llJm_E_r':'t? ':'j _ Valor da OBTV para Valor Total das Valor Total
0BTV ""‘.un."_:m ':'_' i o Convenente EVO :ns Cadastrados
Liquidagdo

Situagao

201208300334 00032 RS 22,00 RS 0,00 RS 22,00 . ‘ >
201208800319 00031 RS 21,00 RS 0,00 RS 21,00 COMPLETA Detalhar
201208800315 00030 RS 12,00 RS 0,00 RS 12,00 COMPLETA Detalhar
201208800309 00029 RS 15,00 RS 0,00 RS 15,00 COMPLETA Detalhar

Opghes para exportar: [2) CSV 3] EXCEL [=] xmL T POF

Figura 14

O sistema exibira tela com os dados gerais da OBTV, conforme Figura 15.
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’Plane]amento
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

:) Usuarm _:: S0 GUERRA
CPF: 588.888 828 332
Portal do
SICD NV I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas 3 Execucdo
I3 Inf. Gerenciais I3 cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacio | | Prestacio de Contas
I3 Administracio I3 Banco de Projetos [ 1cE

* Principal * Consulttar Convénie * Discriminar OBTV para o Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Discriminar OBTV para o Convenente

+ Convénio

Dados Gerais tens de Discriminacdo tens de Devolucio Importacdo de tens
Dados Gerais da OBTV para Convenente
Mimero da 0BTV 201208800334
Mimero do Documento de 00032
Liguidacao
Valor da OBTV para o Convenente RS 22,00
Valor Total dos ltens Cadastrados RS 22,00
Situacio da Discriminacio COMPLETA

Figura15

6. Incluir Autorizagdao OBTV para o Convenente

Para incluir autorizagdo OBTV para Convenente, € necessario que o Convénio possua

autorizacado do Concedente.

No momento da assinatura do convénio, o Concedente devera assinalar “Sim” na

opcgao “Permite OBTV para o Convenente”.

Para incluir a autorizagdo OBTV para o Convenente, o Convénio devera estar

Assinado e Publicado e com permissao de operar OBTV para o Convenente.

Somente o usuario com perfil de "Operacional do Concedente" podera incluir a
autorizagao OBTV para o Convenente. Caso o concedente Nao assinale a opgao “Permite
OBTV para o Convenente” no momento da assinatura/Celebragdo, o concedente devera
acessar o SICONV e utilizar a opcao "Incluir Autorizagao OBTV para Convenente”
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Para isto, apds informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou Certificado Digital, o
usuario devera clicar no menu “Execu¢ao” opc¢édo ’Incluir Autorizagcdgo OBTV para

Convenente”, conforme Figura 16.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Principal
v Convenio 900544/2012

I3 Cadastramento I3 Cadastros M Execugao
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao »  Assinar Convénics em Lote »  Nota de Langamento
~ ¥ Assinar/Celebrar Convénio ¥ Notas de Crédito
3 Propostas [ Prestagao de Contas » Conciliagio Bancéria » Notas de Empenho
[ Execucao [3 Administragio » Consutta Registros »  Notas de Pré-Empenho
Notificacao » OB Confluxo
I3 Inf. Gerenciais I3 Banco de Projetos »  Consultar Convénios ¥ Ordem Banciria
»  Consultar Convénios »  Parametrizar Abertura de
@ Caixa de Entrada Reserv:idos_ _ Contas
»  Conta Bancaria »  Pendéncia de Importagie de
»  Cronograma Desembolso a Arquive Bancario
Vencer »  Pendéncia de Importagio de
» Dewolugao de Recursos Arguive Financeiro
¥ Discriminar QBT para o ¥ Prorroga de Oficio
Convenente ¥ Publicar Convénio
»  Documento Habil »  Publicar Convénios em Lote
»  Empenho Vinculado ac ¥ Realizar
Proponente Eventos/Retificactes
»  Enviar Dados Orgamentarios ¥ Reenviar Contratos de
»  Envio Contas Bancarias em Repasse
Lote »  Registrar Nofificagao
»  Envio Documentos SIAFI em »  Registrar TV-SIAFI
Lote » Registro Ingresso de
»  Importacio de Arquive Recurso
Bancario ¥ Relatérios Execucio
» Importagio de Arquivo ¥ Sub-Rogar Convénios
o » Termos Aditives
Incluir Autorizagaoe OBTY » UGTV
para Convenente
i »  |tem OF CXTaiy Bancari
s »  Limite OBTV para o
Convenente
»  Listar Movimentagies
Financeiras

Figura 16

Sera exibida tela para a consulta do convénio.
Apos informar o nimero do convénio no campo especifico, clicar no botao "Consultar".
O sistema exibira tela para inclusdo dos dados necessarios para a inclusdo da
autorizagédo de OBTV para o Convenente:
« Campo Tipo Documento: devera selecionar o tipo de documento de acordo

com a autorizagao. Ex: Portaria, Circular, Memorando Interno, Decreto, Instrugao
Normativa e Outro;

« Campo Numero Documento: devera informar o nimero do documento de
acordo com o tipo de documento selecionado;

+ Campo Data Documento: devera informar a data do documento, no formato
dd/mm/aaaa;
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Campo CPF Responsavel: devera informar o CPF do responsavel pelo
documento e em seguida clicar no botao “Verificar CPF”. O sistema verificara o
CPF e retornara o nome que consta na base da Receita Federal;

Campo Nome Responsavel: E preenchido automaticamente pelo sistema de
acordo com o CPF informado;

Campo Justificativa: devera informar a justificativa da autorizagdo da OBTV
para o Convenente do Convénio;

Campo Valor Limite: devera informar o valor limite da operagao financeira da
OBTV para o Convenente em moeda local (R$); e

Campo Anexo: devera anexar o arquivo contendo a autorizacao da utilizagao da
OBTV para o Convenente, clicando no botdo “Enviar arquivo...”, selecionar o
arquivo e em seguida clicar no botdao “Enviar’. As extensdes permitidas para
anexos sao: PDF, JPG, GIF, PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT e ZIP.

Apbs preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura

17.

+ Principal » Incluir Autorizagie OBTV para Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ, ORCAMENTO E GESTAO
Incluir Autorizagido OBTV para Convenente

Tipo Documento

I d

Numero Documento | |

Data Documento

CpfResponsavel I - P

Nome Responsavel

Justificativa

Valor Limite

Anexo

Anexos -

| |
| | Enviar arguivo... ]

Menhum registro foi encontrado.

Figura 17
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O sistema exibira mensagem: “Autorizacdo de OBTV para o Convenente realizada

com sucesso.”, conforme Figura 18.

+ Principal » Incluir Autorizagao OBTY para Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Incluir Autorizagdo OBTV para Convenente

Autorizagdo de OBTV para o Convenente realizada com sucesso. Fedizr ]
Tipo do Documento Memorando Interno
Numero do Documento 123456
Data do Documento 06/03/2012
CPF do Responsavel 10000000000
MNome do Responsavel ARIANA PEREIRA
Justificativa Justificativa para Incluir Autorizagao OBTV para Convenente
Limite R% 1.000,00
Anexos
Nome
Argquivo.pdf Download

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] xmL | TfJPOF

Figura 18

Apos a autorizagdo do Concedente, o Convenente podera realizar o pagamento de

OBTV de acordo com o documento de Liquidagao para o tipo OBTV para Convenente.

O valor sera retirado da conta do Convénio para a conta que é utilizada pelo préprio
Convenente. O Convenente podera realizar varias OBTV's desde que nao ultrapasse o valor

estipulado pelo Concedente.

Caso seja necessario alterar o valor limite da OBTV para Convenente, o usuario devera
utilizar a funcionalidade "Limite OBTV para o Convenente" do menu “Execug¢ao” conforme

item 7, deste Manual.

7. Limite da OBTV para o Convenente

Para realizar a alteracao do limite da OBTV para o Convenente, o usuario, com perfil de

Operacional do Concedente, apos informar o Login (CPF) e a senha de acesso ou
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Certificado Digital, devera clicar no menu “Execug¢ao” e na opgédo "Limite OBTV para o

Convenente”, conforme Figura 19.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

I Cadastramento I Cadastros s Execucao
I3 Programas I3 Acomp. e Fiscalizagao »  Assinar Convénics em Lote »  Nota de Langamento
_ »  Assinar/Celebrar Convénio »  Notas de Credito
I Propostas [ Prestagio de Contas »  Conciliagdo Bancaria ¥ Notas de Empenho
[J Execugio [3 Administragio " Cc-qsurta_Hegistros »  Notas de Pré-Empenho
Notificacao » 0B Confluxo
I3 Inf. Gerenciais [ Banco de Projetos »  Consultar Convénios ¥ Ordem Bancaria
»  Consultar Convénios ¥ Parametrizar Abertura de
@ Caixa de Entrada Resenades contas
»  Conta Bancaria »  Pendéncia de Importacio de
#  Cronograma Desembolso a Arquivo Bancario
Vencer »  Pendéncia de Importacio de
»  Dewlucio de Recursos Arquivo Financeiro
» Discriminar OBTV para o »  Prorroga de Oficio
Convenente ¥ Publicar Convénio
»  Documento Habil ¥ Publicar Convwénios em Lote
»  Empenho Vinculade ao »  Realizar
Proponente Ewentos/Retificacies
»  Enviar Dados Orcamentarios »  Reenviar Contratos de
» Envio Contas Bancarias em Repasse
Lote »  Registrar Notificagio
»  Envio Documentos SIAF] em ¥ Registrar TV-SIAF|
Lote ¥ Registro Ingresso de
»  Importacao de Arquive Recurso
Bancario »  Relatorics Execugio
W Importacao de Arquivo »  Sub-Rogar Convénios
Financeira » Termos Aditivos
»  Incluir Autorizagao OBTV w UGTV
para Convenente
L »  ltem ge Exirgto Bancario

) Limite OBTY para o
Convenente

¥ Listar Movimentagbes
Financeiras

Figura 19

Sera exibida tela para a consulta do convénio.

Apés informar o numero do convénio no campo especifico, clicar no botao "Consultar".

O sistema exibira tela com os dados da autorizacdo da OBTV para o Convenente, os
botdes “Alterar Limite” e “Voltar”, a listagem dos anexos da autorizagdo e os registros de

histérico da(s) alteragao(des) do(s) limite(s) da OBTV para o Convenente.

Para a alteracdo do limite da OBTV para o Convenente, o usuario devera clicar no
botdo “Alterar Limite”, conforme Figura 20.

Importante: Neste momento, o usuario podera aumentar ou diminuir o valor do limite
da OBTV para o Convenente definido anteriormente, respeitando o valor total do repasse do

Convénio.
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+ Principal » Limite da OBTV para Convenente

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD
Limite da OBTV para Convenente

Tipo de Documento Memorando Interno

Niamero do Documento 123456

Data do Documento 06372012

CPF do Responsavel 10000000000

Nome do Responsavel ARIANA PEREIRA

Justificativa Justificativa para Incluir Autorizagao OBTV para Convenente
Limite até R$ 1.000,00

Qi B

Anexos

Nome
Arquivo.pdf Download

Opgdes para exportar: [ CSV | ] Excel |[=] XML | TE)PDF

Registros Histéricos

Menhum registro foi encontrado.

Figura 20

O sistema exibira tela com os dados da inclusdo da autorizagdo da OBTV para o
Convenente.
Para a alteracdo do limite da OBTV para o Convenente, o usuario devera informar os

campos:
« Justificativa: devera informar o motivo da alteracéo;

« Novo Limite (R$): devera informar o novo valor do limite da OBTV para o
Convenente; e

+ Anexo: devera anexar o arquivo contendo a autorizagdo do novo limite da OBTV
para o Convenente, clicando no botao “Enviar arquivo...”, selecionar o arquivo e
em seguida clicar no botdo “Enviar”. As extensdes permitidas para anexos sao:
PDF, JPG, GIF, PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT e ZIP.

ApOs preencher os campos, o usuario devera clicar no botado “Salvar”, conforme Figura
21.
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+ Principal » Limite da OBTV para Convenente

Limite da OBTV para F J——— 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Tipo de Documento * [ Memorando Interno | 2 l

Mumero do Documento * |55432 1 |

Data do Documento * |07f03f2012 |E

CPF Responsdvel *

Nome do Responsavel ARIANA PEREIRA

Justificativa para alterar o limite
da OBTV para Convenente

Justificativa *

Valor Atual do Limite R$ 1.000,00

Maovo Limite (RE$) | |

E

Anexo

| Enviar arquivo... |

Anexos -

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 21
O sistema exibira a mensagem: “Alteragcao do limite da OBTV para o Convenente

realizada com sucesso’, o novo valor no campo “Limite até” e na area de “Registros

Historicos” as ultimas alteragbes realizadas.

Para visualizar os dados da OBTV para o Convenente, o usuario devera clicar no
botdo “Voltar’ conforme Figura 22.

23/31



+ Principal » Limite da OBTV para Convenente

o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
Limite da OBTV para Convenente

Alteragao do limite da OBTV para o Convenente realizada com sucesso resierli]
Tipo de Documento Memorando Interno
Nimero do Documento 654321
Data do Documento 07032012
CPF do Responsavel 10000000000
Nome do Responsavel ARIANA PEREIRA
Justificativa Justificativa para alterar o limite da OBTV para Convenente

Limite ate R$ 2.000,00

D

Anexos

Nome
Arguivo.pdf Download

Opgdes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=] xML | TJPDF

Registros Histéricos

Numero Documento Data Documento Valor Limite

123456 06/03/2012 R$ 1.000,00 Detalhar

Opgdes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=] xML | TJPDF

Figura 22

Caso seja necessario alterar novamente o valor limite da OBTV para Convenente, o
usuario devera repetir os passos acima clicando no botdao “Limite OBTV Convenente”,

conforme Figura 23.
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+ Principal » Limite da OBTV para Convenente

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Limite da OBTV para Convenente

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacdo Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso Liquidagao Despesa Convenente

Modalidade Convénio g:;‘:’ff‘;"j "®  Ppendente de Envio

Situacao de Contratacao Atual Normal

Situagao Em execucdo Empenhado Sim Publicagdo Publicado

MNamero do Convénio 900531/2012 Mamero da Proposta 000022/2012

MNimero Interno do Orgdo 18012/2012

Numero do Processo 123

Documento Digitalizado do Gonvénio * Enviar arquivo...
Lista de Documentos Digitalizados
Menhum registro foi encontrado.

Proponents CHNPJ 10121515000101 - BONITO PREFEITURA

Fundamento Legal Fundamento Legal

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Justificativa Facilitar o acesso da populagido ao universo digital

Objeto do Convénio Construgao de um Telecentro

Capacidade técnica e gerencial do Proponente em realizar a execugao e gestao do objeto do

Capacidade Tecnica e Gerencial
convénio

Arquivos Anexos - Capacidade Técnica e Gerencia
MNenhum registro foi encontrado.

@para o Convenentg
Permite OBTV para o Convenente Sim

Numero Documento 634321 Data Documento 07/03/2012
Walor Limite R$ 2.000,00 Limite Disponivel R% 2.000,00
Figura 23

8. Conciliagao Bancaria

Esta funcionalidade na opgéo "Extrato Bancario" exibira os registros de débitos
oriundos do Extrato Bancario que ndo foram conciliados automaticamente pelo sistema
SICONV. O sistema exibira os registros de débito para que o usuario possa realizar a
conciliagdo bancaria. E a opgdo "Movimentagées SICONV" exibira os registros de
Movimentagdes Financeira na situagdo concluida do tipo: "Pagamento a Favorecido com
OBTV”, Pagamento de Tributos, “Devolucao de Recursos” ou “Devolu¢cao de Saldo

Remanescente".
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O sistema disponibilizara, para o Concedente, somente a opgao de consulta.

Para consultar a “Conciliagdo Bancaria”, o usuario, apés informar o Login (CPF) e a

senha de acesso ou o Certificado Digital, devera clicar no menu “Execu¢ao” e na opgao

"Conciliagao Bancaria”, conforme Figura 24.

" Planejamento

W5 Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao

Paortsl dos Conw

SICONV

Alterar Senha
Alterar Meus Dados

Usuario: AFONSO GUE

2 Cadastramento
I3 Programas
Propostas
[ Execucio
I3 Inf. Gerenciais

ﬁ Caixa de Entrada

I3 Cadastros

I3 Acomp. & Fiscalizacio
I3 Prestacdo de Contas
2 Administracio

] Banco de Projetos

m

s Execugido

»  Assinar Convénios em Lote

»  Agsingr/Celebrar Convénio

 Conclisgio Bancirg=>

»  Consufta Hegistros
Notificacio

»  Consultar Convénios

» Consuftar Convénios
Reservados

» Conta Bancaria

* Croncgrama Desembolso a
Wencer

-

-

» Devolugdo de Recursos

»  Discriminar 0BTV para o
Convenente

»  Documento Habil

» Empenho Vinculade ao
Proponente

»  Enviar Dados Orcamentarios

»  Envio Contas Bancérias em
Lote

»  Envio Documentos SAFIem
Lote

» Importacdo de Arguivo
Bancario

»  Importacio de Arguivo
Financeiro

»  Incluir Autorizacio OBTY
para Convenente

" ltem de Extrato Bancario

» Limite 0BTV para o
Convenente

»  Listar Movimentacdes
Financeiras

¥
¥
¥
»
¥
»r
¥

»

¥

¥
»r
¥
¥

¥

¥
¥
¥

»
¥
»r
¥

Mota de Lancamento

Motas de Credito

Notas de Empenho

Motas de Pré-Empenho

OB Confluxo

Ordem Bancaria
Parametrizar Abertura de
Contas

Pendéncia de Importacio de
Arguivo Bancério
Pendéncia de Importacdo de
Arguivo Financeiro
Prorroga de Oficio

Publicar Convénio

Publicar Convénios em Lote
Realizar
Eventos/Retificacies
Reenviar Contratos de
Repasse

Registrar Notificacdo
Registrar TV-S14FI
Registro Ingressoe de
Recurso

Relatdrios Execucdo
Sub-Rogar Convénios
Termos Aditivos

UGTV

Figura 24

Apés consultar o numero do Convénio,

pesquisa, sendo que este preenchimento é opcional:

o sistema exibira campos com filtros para

« Campo "Tipo de Conciliagao": podera selecionar o tipo de conciliagao, "Extrato

Bancario" ou "Movimentagoes SICONV";

+ Somente para a opcao "Movimentagoes SICONV" a funcionalidade apresenta o

Campo "Tipo de Movimentagao": podera selecionar os tipos de conciliagéo,
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“Todos”, "Pagamento a Favorecido com OBTV", “Pagamento de Tributos”,
“‘Devolucgao de Recursos” ou "Devolugado de Saldo Remanescente";

« Campo "Tipo Identificagao": podera selecionar o tipo de identificagao, "Todos",
"CNPJ", "CPF" ou "IG";

« Campo "ldentificacao do Favorecido": podera informar a identificacdo de
acordo com o tipo de identificagcdo escolhido. Ex: se "CPF", neste campo
informar o numero do CPF;

« Campo "Data inicio" : podera informar a data inicio da pesquisa;

« Campo "Data fim" : podera informar a data fim da pesquisa;

. Campo "Situagao": podera selecionar o tipo de situacdo, "Todas", "A Conciliar"

e "Conciliados".

Informando ou ndo os campos de pesquisa, 0 usuario devera clicar no botdo “Consul-

tar”, conforme Figura 25.

» Principal » Consultar Cornvénio » Conciliagde Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Conciliagdo Bancaria

» Convénio 900624'2012

Tipo de Conciliacio '®) Extrato Bancario

' Movimentaces SICONV

Tipo Identificacio Todos &

Identificacio do favorecddo | |

Data inicio | l-_“l
Data fim | Ill
Situacio A Conciliar |

e —

e VT

Figura 25

O sistema exibira tela com os dados do Extrato Bancario, informando o "Céd." "Data
Lancamento", "Tipo de Movimentagao", "CNPJ/CPF/IG Favorecido", "Valor", "Descrigao"

e "Situagao" conforme Figura 26.
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'Planemmento
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

& 0 |L|sua'|0 AFONSO GUERRA
CPF: 228 228 285-57
Paorts! dos Con
SICD NV 3 Cadastramento 3 Programas I} Propostas Exr:—cuu;ﬁu

d Inf. Gerenciais 4 Cadastros [1 Acomp. e Fiscalizacdo {3 Prestaciio de Contas

¥ Principal * Consultar Convénio * Conciiagdo Bancaria

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Conciliagéo Bancaria

v Convénio 900370/2011

Caod. Data Langamento Tipo Movimentagdo CHPJICPFIG Favorecido Valor Descrigdo Situagdo
135 dd/mm/aaaa Débito R% 10,45 Mov.do Dia A Conciliar
Figura 26

9. Extrato Bancario do Convénio

O Extrato Bancario do Convénio é gerado a partir dos registros contidos no arquivo de
importacdo do arquivo bancario que é processado todos os dias pelo sistema SICONV. O
sistema disponibilizara, para o Concedente e para a Instituicao Mandataria, somente a

opcgao de consulta.
Os perfis que terao acesso a funcionalidade Extrato Bancario do Convénio s3o:

« Administrador do Sistema;

« Gestor Financeiro do Concedente;

+ Gestor de Convénio do Concedente;

« Operacional Financeiro do Concedente; e

. Orgao de Controle do Concedente;

« Gestor Financeiro do Convenente;

+ Gestor de Convénio da Instituicdo Mandataria;

+ Operacional Financeiro da Instituicao Mandataria;
« Operador Financeiro do Convenente e

+ Ordenador de Despesa OBTV.

Para consultar o Extrato Bancario, o usuario Concedente/Instituicao Mandataria apés

informar o Login (CPF) ou Certificacdo Digital, a senha de acesso e consultar o Convénio
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desejado, devera clicar no menu “Execu¢ao’,

conforme Figura 27.

opcao "Extrato Bancario do Convénio”,

I3 Cadastramento
I3 Programas

I3 Propostas

O Execugio

I3 Inf. Gerenciais

@ Caixa de Entrada

I3 Cadastros

I3 Acomp. e Fiscalizagao
I3 Prestacio de Contas
I3 Banco de Projetos

O TCE

)

(<]

M Execugao

¥ Assinar Convénios em Lote

¥ Assinar/Celebrar Convénio

¥ Classificar Ingresso de
Recursos

»  Conciliagio Bancaria

¥ Consultar Convwénios

Reservados

»  Consultar Convénios/Pré-
Convwénios

¥ Consultar Domicilio Bancario
Credor

»  Conta Bancaria

»  Dewolugao de Recursos

¥ Discriminar OBTV para o
Convenente

¥ Documento Habil

»  Empenho Vinculado ac
Proponente

¥ Enviar Dados Orcamentarios

»  Envio Contas Bancarias em
Lote

»  Envio Documentas SIAFI em
Lote

¥ Extrato Bancario do
onvenio

¥ Incluir Suspensiva/Liminar

¥ Incluir permissdo OBTV para
Convenente

¥ Limite OBTV para o
Convenente

»  Listar Movimentaghes
Financeiras

M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M

»r

»r

»r

»r

»
»

M
M

Nota de Langamento
Notas de Crédito
Notas de Empenho
Notas de Pré-Empenho
08 Confluxo

Ordem Bancaria
Ordenador Despesa OBTV
Prorroga de Cficio
Publicar Convénio
Publicar Sub-Rogacao
Realizar
Eventos/Retificagtes
Reenviar Contratos de
Repasse

Registrar Motificacao
Registrar TV-SIAFI
Registro Ingresso de
Recurso

Relatdrios Execucio
Sub-Rogagao de
Proponente

Termos Aditives
UGTvV

Figura 27

O sistema exibira os registros do Extrato Bancario do Convénio selecionado e exibira

também filtros para pesquisa, sendo que este preenchimento € opcional, sendo eles:

- "Data de Competéncia": podera selecionar a data inicio e/ou fim do periodo da

movimentacao bancaria; e

- "Tipo de Movimentagao": podera selecionar o tipo de movimentagdo bancaria,

podendo ser "Crédito" ou "Débito".

ApOs a consulta, o sistema exibira tela com os dados do Extrato Bancario, informando o

“Saldo Bancario do Convénio”, “Data de Competéncia do Saldo”, as colunas de "Data",

"Tipo Movimentagao", "Descrigao", "CNPJ/CPF/IG Favorecido / Depositante" e "Valor",

conforme Figura 28.

Caso necessite alterar os registros da consulta, o usuario deverd selecionar o periodo da “Data de

Competéncia” e/ou selecionar o “Tipo de Movimentagao Bancaria’ e clicar no botédo

“Consultar”.
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* Principal * Conzultar Convénio * Extrato Bancario do Convénio

48000 - MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO

Extrato Bancario do Convénio

+ Convénio 999999/ AAAN

Data de Competéncia | El E'| E]

Tipo de Movimentacao

Saldo Bancario do ConvEnio: R$ 3.773.970,15 Data de Competéncia do Saldo: ddfmm/faaaa

ATENQfaD - 0 "Saldo Bancério do Convénio” e a "Data de Competéncia do Salde” sdo informados pela instituicdo bancdria. Além disso, o saldo & composto
pelo somatdrio do SALDO DA CONTA CORRENTE + TOTAL APLICADO EM POUPANGA + TOTAL APLICADO EM FUNDO DE INWVESTIMENTO. Esse saldo deve
ser entendido como um valor estimado, podendo sofrer variacdo até o prdximo dia Otil, principaimente, pelo fato dos rendimentos de aplicacdo pravistos
fazerem parte do referido valor.

PAjgina 1 de 2 (33 itens)
[Primeira/Ant] 1,2 [Prés A& ltima]

Tipo ) Diseicsn CHPJICPFIG Favorecido / Valor
Movimentagio R Depositante R
29122012 Credito RESGAT FUNDOS SOLICITADO 4448 44 440494 RS 5,50
2112r20n2 Débito TRAN CC BNB OBTV31 SICONY S d4d Ldg g RS 5,50
29n272012 Credito RESGAT FUNDOS SOLICITADO 44 444 2444444444 RS 5.40
2inzrz20M2 Débito TRAN CC DND OBTV21 SICONY 59.933.5355/5555-95 RS 5,40
21n2r2012 Credito RESGAT FUNDOS SOLICITADO 44444 244 244444 RS 8.30
21nZr2on Debito TRAN GG BNDB OBTV31 SICONY 33333.3333333-33 R3 5,30
211252012 Crédito RESGAT FUNDOS SOLICITADO 2d 444 244 adaaad RS 5,20
21n2z012 Debilo DEBITO AVISADO 1LnLanAaIT-n RS 5.20
29122012 Creditn RESGAT FUNDOS SOLICITADO 44 444 44414444.44 RS 5,00
212012 Debito PGTO CAIXA OBTY 93 SICOMNV 00.000.000/0000-00 R$ 5,00
29112/2012 Crédito RESGAT FUNDOS SOLICITADO 44.444 4444444 44 RS 5,10
21nZraond Dedito TRANSFERENCIA DE C/C PIPOUPANC c4 e sdd atadoad K3 2,10

Dpecdes para um:ﬁ CSUIJE!CEL 2] XML '@pnr

Figura 28

10. Saiba Mais
Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os

Simuladores Interativos e os demais Manuais e Passo a Passos, de seu interesse, disponi-

vel no menu Manuais do Portal dos Convénios.

11. Em caso de duvidas

+ Central de Servico SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web

+ E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
« Telefone: 0800-978.2340

12. Historico de Versoes

Data Versao Atualizagao/Inclusao de funcionalidades
14/08/13 1 Alteragéo do Toépico 9 — Extrato Bancario do Convénio
15/12/2013 1 Inclusdo do Tépico 9 — Extrato Bancario do Convénio
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05/11/2012 Exclusado do Topico 9 — Item de Extrato Bancario

14/06/2012 Elaboracao do Manual de Convénio, Contrato de Repasse e Termo de Parceria
Operados por OBTV (Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias)

06/12/2013 Atualizacao do Tépico 8 — Conciliagao Bancaria

06/12/2013 Inclusdo de informacao sobre Certificado Digital
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